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 متقاضی پروانه ساختمانی :

 معرفی طراح معمار: 

 

درگاه  به  متقاضی، ارسال می گرددمرحله امور مهندسین ناظر در درخواست های پروانه احداث بنا، زمانی که درخواست به  

 اقدام می نماید.  معمار طراحمراجعه کرده و نسبت به معرفی کرج من 
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 : واحد امور مهندسین ناظر در  منطقه 

  و ارسال پرونده به کارتابل طراح بررسی طراح معرفی شده 

 

بود، لذا واحد  ، طراح منتخب در فرم مهندسین ناظر نرم افزار سامان شهر قابل مشاهده خواهد  پس از معرفی طراح توسط متقاضی

  "ذخیره"و در صورت انتخاب دکمه    مشاهده کردهامور مهندسین ناظر منطقه با مراجعه به فرم یادشده، طراح معمار انتخابی را  

 اعتبارسنجی سیستمی براساس تعداد طبقه و متراژ دستورنقشه نسبت به صلاحیت و پایه مهندس انجام می شود. 

ردیفی از    انتخاب شود تا  "  ارسال به کارتابل مهندسین ناظر  "ی بایست دکمه  در صورت تائید اعتبارسنجی سیستمی، آنگاه م

 اطلاعات دستورنقشه یادشده به کارتابل طراح معنونه ارسال گردد. 

 

توسط امور    "  ارسال به کارتابل مهندسین ناظر  "در صورتی که پرونده به کارتابل طراح ارسال نشده است، یعنی دکمه    نکته :

 مهندسین ناظر منطقه کلیک نشده است. 
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 :  ح معمار ا طر

 مراجعه فرمائید.  http://mceo.karaj.irآدرس  پورتال امور مهندسین ناظر شهرداری کرج به به

خود در این سامانه اقدام ننموده اید، فرم یادشده  و مهر   در صورتیکه نسبت به اضافه شدن تصویر امضا :افزودن مهر و امضا

 بارگذاری کنید. امضای خود را با مشخصات اعلامی مهر و را باز کرده تا تصویر 

امضای شما ذیل نقشه های ساختمانی درج می گردد، لذا تصویر بارگذاری شده شفاف و   مهر و  از آنجائیکه این تصویر :نکته

 واضح باشد. 

 

 

 

http://mceo.karaj.ir/
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 بارگذاری نقشه  

 پرونده های ارسال شده به کارتابل خود را مشاهده می کند.   "بارگذاری نقشه"در فرم 

 

 

را دریافت نمونه    "  dwgدانلود فایل نقشه    "طراحی نقشه ها می بایست در قالب معین شهرداری باشد، بنابراین با انتخاب دکمه  

 کرده و طراحی ها به ازای هر طبقه در این قالب انجام شود.

 ری نقشه کلیک شود. پس از تکمیل نقشه ها، پرونده مربوطه را از لیست درخواست های کارتابل انتخاب کرده و بارگذا

 

 



6 
 

 

جهت آن طبقه بارگذاری   می بایست به ازای هر طبقه، فیلدهای ارتباطی تکمیل شده و فایل نقشه  "بارگذاری نقشه"با بازشدن فرم  

 اطلاعات برای طبقه بعدی تکمیل شود و فایل مربوط به آن طبقه بارگذاری گردد. شود و دکمه ثبت زده شود، آنگاه  

 

به ازای هرکدام سطری ذیل جدول نمایش داده می شود. با تکمیل و ثبت اطلاعات هر طبقه،   
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 در صورت اطمینان از تکمیل اطلاعات و جهت ارسال نقشه ها به شهرداری می بایست آیکن ارسال به دفتر فنی منطقه انتخاب شود.

 

سطر استفاده کنید. برای دیدن تاریخچه اقدامات، از آیکن سوابق در هر  :نکته  

جهت ویرایش هر ردیف، آیکن ویرایش آن سطر انتخاب شود.  نکته:  

ارسال نقشه به دفتر "کارتابل در ردیف پرونده مربوطه،    "آخرین وضعیت "در صورت ارسال نقشه ها به دفتر فنی منطقه، در ستون  

نمایش داده می شود.   "فنی منطقه  
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 :  مسئول دفترفنی

 .فرمائیدمراجعه   http://mceo.karaj.irآدرس  پورتال امور مهندسین ناظر شهرداری کرج به جهت دریافت و بررسی نقشه ها به 

 

 

 افزودن مهر و امضا  

در صورتیکه نسبت به اضافه شدن تصویر امضای خود در این سامانه اقدام ننموده اید، فرم یادشده را باز کرده تا تصویر امضای خود  

 را با مشخصات اعلامی بارگذاری کنید. 

 د، لذا تصویر بارگذاری شده شفاف و واضح باشد. از آنجائیکه این تصویر امضای شما ذیل نقشه های ساختمانی درج می گرد  :نکته

 

http://mceo.karaj.ir/
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 گزارش تمام نقشه ها

  "گزارش تمام نقشه ها"به منظور مشاهده تمامی پرونده هایی که جهت بارگذاری نقشه ها به کارتابل مهندسین ارسال شده است از فرم 

مورد نظر جهت مشاهده آخرین   "شماره درخواست"و یا  "کدشهرداری مهندس"براساس  استفاده کنید. قابلیت فیلتر کردن درخواست

 وجود دارد. نیز   و سوابق پرونده  وضعیت
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   بررسی نقشه

 مراجعه فرمائید.  "بررسی نقشه "به منظور دریافت فایل نقشه های ارسالی مهندس و بررسی آن ها به فرم 

 

 

 فایل نقشه 

 تا امکان بررسی نقشه ارسالی فراهم گردد.   انلود کنیدسالی طراح جهت هر طبقه را دار dwgفایل  "فایل نقشه "از قسمت 
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 عملیات

 در نتیجه بررسی فایل نقشه ها، امکان انتخاب یکی از راه های زیر وجود دارد: 

 نیاز به اصلاح  ❖

ملیات، گزینه  ه فایل نقشه مورد تائید شما نمی باشد و می بایست توسط طراح مربوطه اصلاح شود، از قسمت ع در صورتی ک

 اع داده شود. ح ارجرا انتخاب کنید تا نقشه به کارتابل طرا "  نیاز به اصلاح" 

 

 ز ارسال نقشه به دفتر فنی شهرداری مرک ❖

ر ستاد مرکز باشد و قصد ارسال فایل نقشه برای در صورتی که نیاز به بررسی فایل نقشه توسط کارشناسان دفتر فنی د 

 را انتخاب کنید.  "ارسال نقشه به دفترفنی شهرداری مرکز  "، گزینه ایشان را دارید، آنگاه از قسمت عملیات
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 نترلر ارسال به ک ❖

نیز فایل نقشه را بررسی نماید، آنگاه دکمه  کنترلر مربوطه در منطقه در صورتی که جهت بررسی بیشتر نقشه، قصد دارید تا  

ی  فرد مورد نظر را انتخاب کرده، در صورت نیاز به درج توضیحاتی برااز لیست کنترلر،  را انتخاب کنید. "ارسال به کنترلر "

 را انتخاب کنید." ارسال  "  دداشت کنید، سپس دکمهد نظر را یاایشان، می توانید در کادر توضیحات، متن مور

 

 قشه معرفی نشده است.نترلر خالی است، برای منطقه شما، فردی به عنوان کنترلر ندر صورتی که لیست ک :نکته
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 تائید نقشه  - دفتر فنی 

 سامان شهر  

نگاه به نرم افزار سامان شهر فایل مورد تائید شما می باشد، آکه نقشه نهایی شده و فایل نقشه، در صورتی  پس از بررسی های نهایی 

 .  اقدام کنید  " کنترل نقشه "  میل فرممراجعه کنید و همچون گذشته نسبت به تک 

 اطلاعات مندرج در این فرم به عنوان قرمزنویسی روی نقشه درج خواهد شد.  توجه داشته باشید،

رل نقشه شود، بنا صوصا در واحد درآمد می تواند منجر به تغییر فرم کنت، مخ ادرخواست فی مابین واحده و برگشت یکه رفتاز آنجائ

را انتخاب کنید   "ناظر -وب سرویس کنترل نقشه  "دکمه   "ثبت اطلاعات بیمه"له  در مراحل مربوطه، در مرحبراین پس از تائید درخواست 

 رمزنویسی شما تکمیل گردد. در فایل نقشه درج شود و عملیات اصطلاحاً قاطلاعاتی کنترل نقشه تا جدول 

Mceo.karaj.ir 

 کنید. مراجعه پورتال امور مهندین ناظر شهرداری کرج به   جدداً م مه اعلامی در سامان شهر، آنگاهخاب دکبا انت

نقشه به   dwgفایل را انتخاب کنید تا  "ه سامان شهر ارسال ب"، وطهبا انتخاب درخواست مرب "قشهبررسی ن"فرم ، در در این مرحله

pdf  گردد و فایل نهایی به   و امضای مسئول دفتر فنی منطقه ذیل نقشه درج هر و امضای ناظرتبدیل شده و در کادرهای مشخص م

 . پرونده دیجیتال سامان شهر اضافه شود

 


